SENA

N

Taller # 6

Organizacion de Archivos _ Articulacion con la Media
e Competencia: Competencia: Organizacion de Archivos de Gestion
Resultado de Aprendizaje:

e Resultados de Aprendizaje Alcanzar:

Preservar y conservar los documentos de archivo, de acuerdo a la normatividad
técnica legal vigente.

Actividad 1

e Observe las fotografias de documentacion sin organizar (fondos Acumulados)
Realice una exploracion de ideas.

a) ¢ Por qué se presenta los documentos en este estado lamentable?
b) ¢Qué puede hacer usted para evitarlo o mejorar esta situacion?
c) ¢Es posible garantizar derechos a los ciudadanos?

Socialice sus repuesta por los medios y herramientas tecnoldgicos los cuales se
viene trabajando
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Actividad 2

Identifique los procedimientos para la organizacion de los archivos de gestion.

a) Consulte los principios de archivisticos: Principio de Procedencia y Principio de
Orden Natural en la cartilla 2 Principios y Procesos para la organizacion del archivo
general del municipio, el cual se encuentra en el material de apoyo.

b) Consulte ¢Qué son Agrupaciones documentales?

Actividad 3

a) Leer la Ley 80 de 1993. Articulo 55, realizar un breve escrito del mencionado
Articulo.

b) Realice mapa Conceptual del acuerdo 042 del 2002, enviar evidencia al correo
electrénico o WhatsApp.



